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Szczecin, 23.03.2011r.
ZAPYTANIE OFERTOWE nr 5/2011

Zgodnie z obowigzujacymi u Zamawiajacego ,Zasadami realizacji zamowien wytgczonych z obowigzku
stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych”, na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004
roku Prawo zamdwien publicznych z pdzniejszymi zmianami DORADCA Ewa Prus (zwana dalej Zamawiajacym)
w zwigzku z realizacjg projektu ,Akademia dla mikro, matych i $rednich przedsiebiorstw” wspdtfinansowanego
przez Unie Europejskq ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki, zaprasza do zlozenia oferty na organizacj e szkole i dla $rednio 10 oséb dotyczacym
cateringu, zakwaterowania i udostepnienia sal szkoleniowych dla uczestnikdw i obstugi projektu zgodnie z
ponizszg specyfikacja.

1. Opis przedmiotu zamowienia.
1) Przedmiot zamdwienia obejmuje organizacje szkolen w potudniowo-zachodniej czesci wojewoddztwa
zachodniopomorskiego, obejmujacej powiaty: stargardzki, gryfinski, pyrzycki, mysliborski i choszczenski
oraz gminy: Kotbaskowo, Miasto Szczecin, Golenidw, Maszewo, Dobra (powiat fobeski), Wegorzyno,
Drawsko Pomorskie, Kalisz Pomorski, Tuczno, Cztopa.

Miejscem szkolenia moze by¢: hotel, pensjonat, dworek lub inne miejsce spetniajace kryteria w/w.

Zapytanie ofertowe dotyczy organizacji 1 edycji szkolenia, z mozliwoscig powtarzalnosci od 1 do maksymalnie
15 edycji, co uzaleznione bedzie od ilosci zgtaszajacych sie osoéb.

Jedno szkolenie obejmowaé bedzie 16 godzin, w podziale na dwa dni szkoleniowe po 8 godzin lekcyjnych
dzienne.

Liczba osob: Srednio 10 uczestnikow + 1 wykfadowca + 1 opiekun szkolenia = $rednio tgcznie 12 osdb.

2) Na przedmiot zamdwienia sktada sie facznie:

A. przygotowanie i dostarczenie ustugi cateringowej dla uczestnikéw, wyktadowcy i opiekuna w miejscu
realizacji szkolenia.

I dzien:

a) 2 serwisy kawowe, kazdy skfadajacy sie kawy, herbaty, cukru, cytryny, Smietanki/mleczka, ciastek.

b) obiad, kazdy sktadajacy sie z pierwszego dania (zupa), drugiego dania (ziemniaki, mieso, surowka/warzywa
gotowane), napoju.

c) kolacje, sktadajaca sie co najmniej z jednego cieptego dania, trzech zimnych przystawek, napoju i deseru;
II dzien:

a) $niadanie w formie bufetu szwedzkiego z co najmniej jednym cieptym daniem oraz cieptym napojem;

b) 2 serwisy kawowe, kazdy sktadajacy sie kawy, herbaty, cukru, cytryny, Smietanki/mleczka, ciastek.

c) obiad, kazdy sktadajacy sie z pierwszego dania (zupa), drugiego dania (ziemniaki, mieso, suréwka/warzywa
gotowane), napoju.

Kryteria jakie ponadto powinna spetniac ustuga cateringowa:

- $niadania i kolacje podawane beda poza godzinami szkolenia tj. przed godz. 9.00 i

po godz. 19.00

- Wykonawca ustugi zapewni obstuge, rozstawienie i biezacg wymiane naczyn oraz dbatos¢ o estetyke miejsca
podawania wyzywienia.

B. dostarczenie noclegdw dla uczestnikdw i obstugi szkolen dwudniowych w osrodku, w ktdrym jednoczesnie
wynajete zostang sale szkoleniowe w terminach wskazanych przez Zamawiajacego

Kryteria jakie powinny spetnia¢ dostarczone noclegi:

- zapewnienie noclegéw w pokojach 1-osobowych lub 2-osobowych do pojedynczego wykorzystania;

- o$rodek posiada zaplecze szkoleniowo-konferencyjne;

- teren osrodka jest ogrodzony i monitorowany;

- na terenie o$rodka znajduje sie parking dla gosci hotelowych;

- w kazdym pokoju jest tazienka, reczniki i telewizor;

- mozliwos$¢ zakwaterowania uczestnikdw od godz. 8.30 pierwszego dnia szkolenia;

- mozliwos$¢ opuszczenia pokoi przez uczestnikow do godz. 17.00 drugiego dnia szkolenia.

C. wynajem sal szkoleniowych wraz z wyposazeniem na terenie osrodka

Kryteria jakie powinna spetniac sala:

- sala szkoleniowe na minimum 10 osdb, ale o wystarczajacej przestrzeni do prowadzenia zaje¢ warsztatowych
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- ustawienie sali — bankietowe;
- stoly nie sq zamocowane na state (skrecone ze sobg lub przymocowane do podtogi) i istnieje mozliwosc ich
przestawiania;
- sale powmny by¢ wyposazone w:
ekran do prezentacji multimedialnych;
projektor multimedialny;
tablice typu flip — chart wraz z wyposazeniem (papier, pisaki);
dostep do sieci energetycznej zapewniajacej podtaczenie komputerdw i projektora
multimedialnego;
przedtuzacze (mozliwo$¢ podtaczenia laptopa wyktadowcy do pradu), itp.;
stoty, krzesta dla minimum 10 osdb;
stot i krzesto dla trenera;
- sala posiada okna i istnieje mozliwosc ich zastaniania;
- nie moze to by¢ sala w piwnicy lub suterenie;
- toaleta jest usytuowana na tym samym pietrze;
- posiada mocne os$wietlenie;
- dostep do sali szkoleniowej w kazdym dniu szkolenia od godz. 8.30 do godz. 17.30.

3) W kalkulacji kosztéw wiasnych organizacji szkolenia nalezy uwzgledni¢ w szczegdlnosci:

a) koszty zwigzane z wyzywieniem, tj. przygotowaniem i podaniem serwisow kawowych, obiadow,
$niadan i kolacji w ramach wyznaczonych szkoleniem godzin;

b) koszty zwigzane w noclegiem;

) koszty zwigzane z wynajeciem sali szkoleniowej;

d) koszty dodatkowe.

2. Informacja o mozliwosci sktadania oferty wariantowe;.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych, tj. ofert czeSciowych na poszczegdine
czesci zapytania.

3. Termin wykonania zaméwienia.

Zamawiajacy ustala okres wykonania zamdwienia na okres od daty podpisania umowy do grudnia 2011 roku.
Ostateczna ilos¢ osob w grupie moze ulec zmianie, o czym wybrany Oferent zostanie poinformowany najpozniej
na 3 dni przed planowanym terminem szkolenia. Istnieje mozliwo$¢ organizacji tylko 1 szkolenia w danej
lokalizacji, co uzaleznione bedzie od ilosci zgtaszajacych sie z danego terenu oséb chetnych do udziatu w
projekcie.

4. Opis warunkow skladania ofert oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow.

1) Ztozona oferta powinna zawierac:

a). nazwe i adres oferenta

b). opis nawiazujacy do parametréw wyszczegdlnionych w zapytaniu ofertowym uwzgledniajacy m.in.

- miejsce potozenia pokoi hotelowych i sali (adres) wraz ze zdjeciami i opisem ich wyposazenia;

- lokalizacje z uwzglednieniem odlegtosci od dworca pkp lub przystanku PKS;

- przyktadowe menu oferowane w ustudze cateringowej i serwisie kawowym;

- opis atrakcji dodatkowych, z ktorych bedg mogli skorzysta¢ bezptatnie uczestnicy szkolenia w czasie wolnym
(np. basen, jaccuzi, bilard) oraz atrakcji dostepnych w okolic;

). wskazanie osoby kontaktowej;

2) Do ztozenia oferty zgodnie z zapytaniem mogaq przystapi¢ wytacznie ci Wykonawcy, ktdrzy przygotowani sg
do przyjecia zlecenia na $wiadczenie ww. ustug. Zamawiajacy dokona oceny spetnienia warunkow okreslonych
w zapytaniu na podstawie ztozonych ofert i zapisdw w nich zawartych zgodnie ze stawianymi wymaganiami.
Prawidtowo ztozone oferty zostang ocenione zgodnie z ,Kryteriami oceny ofert”, zawartymi w punkcie 5
niniejszego zapytania.

5. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie.
1) W uwagi na to, iz powyzsze zamowienie bedzie realizowane w ramach projektu wspoffinansowanego przez
Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
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Ludzki, w budzecie zatozone sg okreslone wydatki na poszczegdlne czesSci zamowienia. Wykonawca jest
zobowigzany wiec do organizacji szkolenia po nizej wymienionych cenach.

Koszty jednego szkolenia:

- wynajem sali szkoleniowej: 800,00 zt brutto;

- ustuga hotelowa dla 10 uczestnikdw (catering, serwis kawowy, noclegi): 3.697,00 zt brutto;

- ustuga hotelowa dla wykfadowcy i opiekuna (catering, serwis kawowy, noclegi): 687,00 zt brutto.

2) W zwigzku z pkt 5.1) Zamawiajacy nie bedzie oceniat sktadanych ofert pod katem ceny (jest ona stafa),
natomiast bedzie oceniat oferty wedtug nastepujacych kryteriéw jakosciowych:

- dodwiadczenie oferenta $wiadczenia ww. ustug - maksymalnie 15 pkt

- jako$¢ obstugi klienta - maksymalnie 15 pkt

- lokalizacja wg kryterium bliskosci $rodka regionu okreslonego w pkt.1.1) - maksymalnie 10 pkt

- dostepnosci komunikacyjna miejsca organizacji szkolenia (blisko$¢ dworca pkp lub przystanku pks) -
maksymalnie 5 pkt

- atrakcyjnos$¢ wyposazenia sali szkoleniowej - maksymalnie 10 pkt

- atrakcyjno$¢ wyposazenia pokoi dla uczestnikow i obstugi szkolenia - maksymalnie 5 pkt

- atrakcyjno$¢ menu oferowanego podczas szkolenia - maksymalnie 15 pkt

- dodatkowe elementy menu, inne niz wymienione w pkt. 1 czesci A, np. zimne napoje w serwisie kawowym,
deser, itp. (za kazdy wymieniony element mozna otrzymac 2 pkt) - maksymalnie 10 pkt

- mozliwosc¢ skorzystania z atrakcji obiektu podczas czasu wolnego (za kazdg z wymienionych atrakcji mozna
otrzymac 2 pkt) - maksymalnie 10 pkt

- atrakcyjnosc okolicy - maksymalnie 5 pk

Maksymalna ilo$¢ punktéw do otrzymania: 100 pkt

6. Miejsce i termin sktadania ofert:

Przygotowane oferty nalezy sktada¢ na adres akademia@doradca.org.pl lub w biurze DORADCA Ewa Prus przy
al. Powstancow Wikp. 63A lok. 105 w Szczecinie do dnia 30 marca 2011 r. do godz. 15.00. Zamawiajacy
informuje, iz ocenie podlegac bedq tylko te propozycje w/w ustug, ktdre dotycza catosci zamowienia tj.
wynajem sali + catering + noclegi oraz ktére wptyng do zamawiajacego w okresie od dnia wszczecia niniejszego
zapytania ofertowego do dnia, w ktdrym uptynie termin skfadania propozyciji.

7. Termin zwi gzania ofert a:
Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni liczac od dnia w ktdrym uptynat termin ich skladania.

8. Oferent, ktdrego propozycja ustugi oceniona zostanie jako najkorzystniejsza, zobowigzany zostanie
do podpisania z zamawiajacym umowy.

9. Wykonawca zgadza sie na udostepnienie dokumentacji zwigzanej z zamoéwieniem uprawnionym instytucjom
zewnetrznym w celu przeprowadzenia audytu projektu lub jego kontroli finansowej oraz zobowigzuje sie do
przechowywania dokumentacji zwigzanej z w/w zamdwieniem do 31.12.2020 r.

10. Do kontaktow i wyjasnien ze strony Zamawiajacego upowazniona jest Pani Marta Przeczewska, tel. 91 482
82 06, kom. 609 564 500 lub e-mail: akademia@doradca.org.pl

Szczecin, dnia: 23.03.2011 r.

Zatwierdzit: Kierownik Projektu Ewa Prus
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